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iSTANIMI :

Ust yénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; bagli oldugu birimin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve

verimlilik ilkelerine uygun olarak ylritilmesi amaciyla fakiiltenin temizlik faaliyetlerini ve verilen diger gérevleri yuritir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI :

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullaniimasini saglamak,

Gorev alanindaki 6zellikle tuvalet vb. islak alanlarin temizligini her gin yapmak,

Temizlik, onarim ve benzeri konularda gordigi eksiklikleri ya da karsilastigl olumsuzluklariilgililere bildirmek,

Gorev alaninda bulunan akademik ve idari personelin odalarinin hafta bir kez stipiiriliip paspas etmek,

Kapali mekanlar iginde ve disinda ¢oplerin toplanmasi konusunda gerekli hassasiyeti gostermek,

Bina gevresinin temizlik ve diizenini saglamak,

Gorevli oldugu binanin tim alanlarini periyodik araliklarla temizligini yapmak, ofislere girerken gizlilik ve gliven
esaslarina uymak,

Birim blinyesinde gorev yapilan herhangi bir birimde, bitilin i¢ donatilarin (derslik, oda, ¢alisma alanlari, laboratuvar,
fuaye vb.) temizligini yapmak,

Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak,

izin taleplerini, ayni gdrevi yapan arkadaslari ile anlasarak, idarenin calisma sistemini aksatmayacak sekilde en uygun
zamanlarda talep etmek ve kullanmak,

HAZIRLAYAN SISTEM ONAYI YORURLUK ONAYI

Birim Kalite Komisyonu Fakdilte Yonetim Kurulu Prof. Dr. Kadir YILDIZ
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